CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Fen Bilimleri Enstitisu
Dogrudan Temin ile Satin Alma
is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular Faaliyet

Dokiimantasyon /

'

yaklasik maliyeti ile birlikte Enstitu
Mudurligune gonderilir.

Cikti
Dogrudan Temin ile Satin Alma i
Akis Siireci - - -
\ l 7
Satin Aima Talebi ligili b|r|m|erc<_a; talep edilen .| Tasinir istek Belgesi,
) malzemeye ait Tasinir Istek Belgesi Teknik Sartname
llgili Birim dizenlenerek Teknik Sartname ve '

Yaklasik Maliyet
Belgesi

mu?

Talep Uygun

Birimlerden gelen satin alma
talebinin mevzuata uygun olup
olmadigi degerlendirilir.

Enstitt Mudurligi

EVET

Satin alma talebinin mevzuata
uygun gorulmedigi durumlarda talep
yerine getiriimez ve ilgili birime
bilgilendirme yazisi yazilir.

Enstitt Mudurligi

Bilgilendirme Yazisi

Malzeme Enstitii

Enstitli Mudarlaga,
idari ve Mali isler
Daire Bagkanlig,
Tasinir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi

Talep edilen malzemenin Enstiti
veya IMID ambarinda mevcut olup
olmadigi degerlendirilir.

veya IMiD
Ambarinda Var

mi? EVET

Enstitt Muadarlaga,

idari ve Mali Isler | Harcama Yetkilisinin onayi ve/veya

Daire Bagkanligi, | IMID’in uygun gérmesi durumunda Zimmet Fisi
Tasinir Kayit ve talep karsilanir.
Kontrol Yetkilisi
HAYIR
Bdenek Kontrollerinin Yanil Yapilacak olan alimla ilgili 6denek
enek Kontrollerinin Yapilmasi g ili i
P Enstitii Midirliga, olup olmadigdi kontrol edilir. Yeterli HYS, E-Biitge,

'

ddenek yoksa Universitemiz Strateji
Gelistirme Daire Baskanligindan
6denek talep edilir.

Mali igler Birimi

odenek talebi e-maili

Yaklasik Maliyetin Hesaplanmasi

'

Enstitd Mudurluga,
Mali Isler Birimi

Talep edilen istegin yaklasik maliyeti
hesaplanir.

Yaklagik Maliyet
Cetveli

Yaklasik Maliyet

Enstitu Madurlaga,
Mali Isler Birimi

Yaklagik maliyetin parasal sinirlari
asip asmadigi degerlendirilir.

Parasal Sinirlari
Asiyor mu?
EVET

HAYIR

Yaklasik maliyet parasal sinirlar
diginda yani dogrudan temin
sinirlari diginda ise; ihtiyag agik
ihale usuli ile yapilir veya islem iptal
edilir. Talepte bulunan birime
bilgilendirme yazisi yazilir.

Enstitu Madurlaga,
Mali Isler Birimi

Bilgilendirme Yazisi




¥

Enstitii Miidurliigii Oluru Alinmasi

'

Enstitid Midar,
Enstitl Sekreteri

Enstitd Harcama Yetkilisinden
Dogrudan Temin Onayi alinir.

Enstiti MudarlGga
Oluru

Piyasa Arastirmasi Yapilmasi

'

Enstitd Madarlaga,
Mali Isler Birimi

Dogrudan Temin Onay! alindiktan
sonra, teklife ¢ikilip piyasa fiyat
arasgtirmasi yapilr.

Piyasa Fiyat
Arastirma Tutanagi

Tekliflerin Degerlendirilmesi

Enstitd Madarlaga,
Mali Isler Birimi

Piyasa fiyat aragtirmasi sonucu
firmalarin teklifleri degerlendirilir.

Teklif Mektubu

Siparis Verilmesi

Enstitu Madurlaga,
Mali Igler Birimi

Piyasa fiyat arastirmasi sonucu en
avantajh teklif veren firmaya siparis
verilir.

Siparis Formu

Malin/Hizmetin Teslimi

'

YUklenici Firma

YUklenici tarafindan malin/hizmetin
tamaml_anmasmm ardindan fatura
kesilir. llgili birime teslim edilir.

Fatura

Muayene ve Kabul

v

Enstiti Mudurliagu,
Muayene ve Kabul
Komisyonu,
Tasinir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi

Mal/hizmet, muayene ve kabuli
yapilarak Komisyonca teslim alinir.
Tasinir kayitlarina alinmasi
gerekiyorsa, Taginir islem Fisi
dizenlenir.

Muayene ve Kabul
Komisyon Tutanag,
Tasinir Islem Figsi

Odeme Evrakinin Hazirlanmasi

'

Mali igler Birimi

Alinan mal/hizmet karsihgi Odeme
Emri Belgesi ve Ekleri dizenlenir.

Odeme Emri Belgesi
ve Ekleri

Odeme Evrakinin Onaylanmasi

'

Enstitd Madurd,
Enstitli Sekreteri

Diizenlenen Odeme Emri Belgesi ve
Ekleri, Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan
onaylanarak imzalanir.

Odeme Emri Belgesi
ve Ekleri

Odeme Evrakinin Teslim Edilmesi

'

Mali isler Birimi

Onaylanan Odeme Emri Belgesi ve
ekleri tahakkuk teslim listesi ile
birlikte Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina teslim edilir.

Odeme Emri Belgesi
ve EkKleri,

Tahakkuk Teslim
Listesi

[ Odemenin Yapilmasi

'

Strateji Geligtirme
Daire Bagkanhgi

Génderilen Odeme Emri Belgesi ve
Ekleri kontrol edildikten sonra uygun
gOrulmesi halinde 6demesi yapilir.

Banka Dekontu

MEVZUAT : 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22.maddesi.

HAZIRLAYAN

Enstitli Sekreteri

ONAYLAYAN
Enstiti Midiiri




